[image: image79.png]Epounk il 2



操作手册                          CS-XM-CZSC张家港2013021904-ZFCG60302  V1.0

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



建设工程政府采购管理
及网上交易软件
施工单位操作手册
目录
3

一、 系统前期准备

3

1.1、 驱动安装说明

3

1.1.1、 安装驱动程序

6

1.2、 证书工具

6

1.2.1、 修改口令

7

1.3、 检测工具

7

1.3.1、 启动检测工具

8

1.3.2、 系统检测

9

1.3.3、 控件检测

10

1.3.4、 证书检测

11

1.3.5、 签章检测

12

1.4、 浏览器配置

12

1.4.1、 Internet选项

16

1.4.2、 关闭拦截工具

16

二、 投标业务

18

2.1、 网上报名

20

2.2、 招标文件下载

22

2.3、 投标工具

22

2.4、 制作投标文件

33

2.5、 上传投标文件



修订记录
	版本
	修改日期
	修改内容
	修改人
	备注

	6.0.4
	2016．9．16
	
	定西市项目组
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　


系统前期准备

驱动安装说明

安装驱动程序

1、双击安装程序[image: image2.png]o)



，进入安装页面。如下图：
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2、点击下一步，进入协议页面。如下图：
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3、选择同意后，点下一步，如下图：
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4、输入用户信息后，点击下一步。如下图：
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5、选择需要安装的目录，之后继续点击下一步，一般默认为C 盘。如下图：
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6、设置快捷方式文件夹，之后继续点击下一步。如下图：
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7、确认无误后，继续点击下一步。如下图：
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8、点击下一步，系统自动读取安装参数。如下图：
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9、继续点击下一步，进行安装驱动，如下图：
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10、点击完成，系统自动执行命令。如下图：
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11、运行完毕后，驱动安装成功。如下图：
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证书工具

修改口令

用户可以点击桌面上面证书管理工具，进入证书管理界面。

口令相当于证书Key的密码，需要妥善保管，新发出的证书Key的密码是111111（6个1），为了您的证书的安全，请立即修改密码。如下图：
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输入正确的旧口令和新口令，点击确认就可以修改密码了。请不要忘记您的密码，如果忘记，请到该项目CA发证中心或联系系统管理员进行密码的初始化。

检测工具

启动检测工具

用户可以点击桌面上的新点检测工具图标来启动检测工具。
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系统检测
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该页面主要是进行可信任站点的设置。

如果显示都是“已加入”，就证明已经设置成功。
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如果没有设置成功，请点击加入可信站点按钮[image: image18.png]


即可。

控件检测
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如果以上都是打勾，系统所需要控件都安装完毕了。

其中证书Key驱动，需要把您的证书Key插好以后才可以检测出来。

[image: image20.png]A BATH (V1.20) - THESFHSREERAR RIS

[ Zaem | RFEN | N | S |
TR SR |
iFPkey WE v BERE
WHHHRIR 00755222
EERE MES: 200012 v BERE
BER HiAS: 1.0 v EgmE
ez HiAS: 1.0 v EgmE





证书检测
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用户可以点击“立即检测”，选择证书，输入Pin码，可以检测该证书Key是否可以正常使用。

如果出现以下提示，则表示您的证书Key是可以正常使用的，如下图：
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如果出现以下提示，则出错的原因可能是您的证书Key驱动没有装好或者是证书Key是无法使用的，需重新安装证书Key驱动，或者马上联系该项目CA进行更换。如下图：
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签章检测
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此页面是用于测试证书Key是否可以正常盖章，请点击[image: image25.png]


，在出现的窗口中，选择签章的名称和签章的模式，并输入您的证书Key的密码，点击确定按钮。
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如果能成功加盖印章，并且有勾显示，则证明您的证书Key没有问题。
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如果出现其他的提示，请及时和该项目CA联系。

浏览器配置

Internet选项

为了让系统插件能够正常工作，请按照以下步骤进行浏览器的配置。

1、打开浏览器，在“工具”菜单→“Internet选项”， 如下图：
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2、弹出对话框之后，请选择“安全”选项卡，具体的界面如下图：
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3、点击绿色的“受信任的站点”的图片，会看到如下图所示的界面：
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4、点击“站点” 按钮，出现如下对话框：
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输入系统服务器的IP地址，格式例如：192.168.0.123，然后点击“添加”按钮完成添加，再按“关闭”按钮退出。

5、设置自定义安全级别，开放Activex的访问权限：
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会出现一个窗口，把其中的Activex控件和插件的设置全部改为启用。
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文件下载设置，开放文件下载的权限：设置为启用。
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关闭拦截工具

上述操作完成后，如果系统中某些功能仍不能使用，请将拦截工具关闭再试用。比如在windows工具栏中关闭弹出窗口阻止程序的操作：
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投标业务

1、施工单位登录交易平台会员端，如下图：
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2、插入CA锁，选择证书登陆 ，如下图：
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如果投标单位第一次进入系统登录页面，会在登录页面出现如下提示：
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务必进行加载运行，不能直接忽略，否则，CA锁登录可能会不成功，点右键，运行即可
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   3.加载完成之后，点击登录，进入系统业务界面：
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网上报名

前提条件：招标公告已经审核通过。
流程功能：施工单位网上投标报名。
操作步骤：
1、进入菜单“业务管理—填写投标信息”，施工单位可以进行网上报名，如下图：
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2、点击操作列“新增”按钮，进入报名页面，星号为必填项，且对资质有自动筛选功能，不符合条件无法报名。目前中心已经启用CA锁报名，报名必须插锁才可以完成。
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3、点击“我要投标”按钮，完成报名登记，如下图：
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4、点击“打印回执码”按钮，可打印报名回执码，如下图：
[image: image44.png]HRERRBATR ERRAR

s
e
e

B2 160054 TR RO P WikB g 01437





5、报名成功后，状态变为已报名。如下图：
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招标文件下载

前提条件：招标文件已经审核通过。
流程功能：施工单位下载招标文件。
操作步骤：
1、进入菜单“业务管理—招标文件领取”，施工单位可以下载招标文件，如下图：
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注：施工单位可以对所有的招标文件进行下载，但是必需对有意向的项目进行“填写投标信息”，否则无法进行后面的投标工作。

招标文件领取：
1、点击领取列“领取”按钮，进入下载页面。
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此文件的格式为：DXZF，意思为定西招标文件。需要用投标文件制作工具打开
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投标工具
前置条件：招标文件下载完成。
流程功能：施工单位用投标工具制作投标文件。
1、安装投标文件制作工具，双击工具，安装的时候，关闭所有的浏览器，中间不能跳过
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一直“下一步”， 装好之后的界面如下：
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制作投标文件
前提条件：投标制作工具已经安装完成。
流程功能：制作投标文件。
操作步骤：
打开标书制作工具：
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2.打开相应的招标文件，可以浏览招标文件，同时制作投标文件
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3.填写封面
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4填写投标函及附录：
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5导入法定代表人身份证明：可以通过直接导入word来实现 

[image: image55.png]TR RET  SHE SE)
FRER | TR | SuEe | SRR

A [sﬂmﬁ H RO H%Hﬂﬁﬁé)‘dﬁ

AL

SRR
HRT RS

H\

BATRIESR

BRI
258
SRR

() XF BHO
R | AsaEs

FEHE Ehﬁ m £

b AT
SRR
Huht:

SRSLIfi < )

LEWH
4

AR S iE

HHHIE ST
ES

HGULAES].

HHAFALT) WEEREA.

VROCRGIE A




     6法定代表人授权委托书，同上一步:
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7.如果没有联合体，则不需要添加，有联合体投标，进行添加，导入文档即可
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 8投标保证金上传，直接添加图片即可
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9导入工程量清单：导入清单，需要导入符合规范的，工具有一个自动校验功能，如果清单的格式有问题，会直接进行提示 
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清单导入完毕后，点击生成，转换为ＰＤＦ格式。如果有错误，则不能进行转换
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　10.导入编制好的施工组织设计方案 
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11项目管理机构，这步获取的是企业信息库的信息，需要先同步诚信库，直接挑选即可
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获取成功之后，直接挑选：
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开始挑选：
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12.导入拟分包项目情况表：
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13资格审查资料 ,此处和项目管理机构一样，需直接获取即可 
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14.进入到生成投标文件界面
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进行PDF的转换：
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全部转换完成，进行标书签章，法人章和公司章根据需要分别签章
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逐一进行签章工作 

15生成投标文件：以上所有工作完成之后，签章，转换均完成
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点击生成标书，有一个关键信息的自动校验框
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确定无误之后，生成标书

标书开始生成：
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标书最后成功生成：

[image: image74.png]



其中一个加密标书，一个不加密标书。不加密用来核查检验用的，加密标书作为电子投标文件，上传到系统中

注：生成标书时，一般选择单位锁，此锁里面含有加密信息，等开标的时候，需要用该锁进行解密。

切记：生成投标文件用的哪把锁，开标时就要带哪把，否则，有标书无法解密
上传投标文件
前提条件：投标文件已经生成。
流程功能：施工单位上传投标文件。
操作步骤：
1、进入菜单“业务管理—上传投标文件”，如下图：
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文件上传：
1、点击“上传”按钮，进入投标文件上传页面。
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上传投标格式的后缀名为：DXTF ,意思为定西投标文件，点击上传，进行上传操作 

，上传之后，可以进行模拟解密测试，验证文件是否正常[image: image77.png]
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