
投标保证金电子担保保函使
用手册  



首页 》进入首页后，插入CA锁 并点击CA登陆  



登陆 》登陆成功后，选择产品（本次以瀚华保函为例） 选择我的保函 进行申请保函的模块 



选择标段 》选择要申请的标段，点击立即申请 



选择金融机构 》选择要申请的金融机构，点击选择后下一步 



填写经办人 》填写完经办人信息后（手机号码填写着急能接受到短信的），点击获取验证码。点击下一步   

  在下一步的页面提交授信申请 



申请授信 》在点击提交申请后，进入到授信页面。点击证件同步、同步单位信息后，签章授权书以及上传

  文件后，点击提交。（等待授信通过·   授信通过后继续后续流程） 



等待授信通过 》授信提交后，等待授信通过后方可进行后续流程。 



协议阅读 》授信通过后(在首页-用户中心-我的订单-我的投标保函 内找到自己申请的标段点击进入流程 继

  续流程)，等待授信通过后方可进行后续流程。） 授信通过后，阅读协议后进入下一步 



协议签章 》阅读协议后点击签章进行签章，签章完成点击下一步进行支付保费。 



保费支付 》协议签章后，进入保费支付页面。（选择一种支付方式进行支付），支付完成后点击查询到账

   支付完成 -点击查询到账后，会提示支付成功（查询到账点击一次即可） 

保费支付完成后，点击查询到账 



生成保函 》保费支付完成后，会生成一份协议（申请方）和一份电子保函（担保方），可供预览和下载。 



查看保函 》在首页-用户中心-我的订单-我的投标保函 内可以查看自己的申请中和申请完成的保函。 
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